UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
SO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON
s6:444 /Qb-SNN Thanh phé H6 Chi Minh, ngy 08thang <nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché noi by vé td chirc cung cap thong tin thugc pham vi
trach nhiém ciia So' Nong nghiép va Phat trién néng thon

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cén cir Quyét dinh 56 1 3/2024/QD- UBND ngay 15 thang 3 nam 2024 cua
Uy ban nhdn ddn Thanh pho H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiem
v, quyén han va co cdu 16 chite ctia So Néng nghiép va Phdat trién nong thon;

Cén cir Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016,

Can cu Nghi dinh §(5 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép can thong tin;

Cén cie Quyét dinh sé 5812/0b-UBND ngay 04 thang 11 nam 2016 cua

Uy ban nhdn dan Thanh pho ban hanh K& hoach trién khai thi hanh Ludt Tiép
cdn thong tin trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh,

Can cwe Cong van so 4!33/UBND—NCPC ngay 28 thang 8 nam 2023 cua
Uy ban nhén dan Thanh pho vé tang cuong cong tdc trién khai thi hanh Luat
Tiép cdn thong tin;

Theo @ nghi ciia Chanh Vén phong So.
QUYET DINH:

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ndi b vé to
chire cung cdp thong tin thudc pham vi trach nhiém cua So Nong nghiép va Phat
trién noéng thon.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong ban S¢, Thu truong cic
don vi truc thude So; toan thé cong chire, vién chire thude S& va céc to chuc, ca
nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /V

Noi nhén: s GIAM pOC
- Nhu Diéu 3; L

- UBND TP;

-STP, STTTT;

- Ban Giam déc Sé:

- Luu: VT, '[“1-051),/




e

P

B —— — R S

b d

1

N e a—— 2SS W

e L



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHf MINH Péc lap - T do - Hanh phic
SO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON

QUY CHE
! “;_ cap thong tin thuoc pham vi trach nhiém

3f dinh 56 /{4’[ /QD-SNN ngay() grhangﬁ‘-nam 2024
% nghiép va Phdt trién néng thon)

N Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc td chirc cung cép thong tin thude pham
vi, trach nhiém cung cap thong tin cia S Nong nghlep va Phét trién nong
thén (sau day viét tit 1a S&) theo quy dinh cua Luat Tlep can thong tin.

2. Théng tin thudc trdch nhiém cung cap cia S& Néng nghlep va Phat
trién néng thén bao gdm théng tin do cac phong ban S&, cac don vi truc thude
Sé tao ra.

3. Dbi tugng ap dung cta Quy ché nay la cac phong ban, don vi truc
thude Sé, cac t6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan trong vige cung cap thong tin thudc
pham vi, trach nhiém ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Diéu 2. Nguyén tiic cung cip thong tin

1. Viéc cung cép théng tin phai kip thoi, ddy du, chinh xéc, minh bach,
thuan loi cho cong dén; dung trinh tu, tha tuc theo quy dinh ctua phép luét.

2. Bao dam sy ’phéi hop chét ché, hiéu qua cia cac co quan, don vi
trong qua trinh cung cap thong tin.

3. Bao dam kinh phi va cac diéu kién vt chét lién quan cho cong tac
cung cap thong tin phu hgp véi quy dinh cua phap luét va dic diém, diéu kién,
yéu cau thyuc té ciia S& Nong nghi€p va Phat trién nong thon.

Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Picu 3. Phén cong Linh dao S& phu trach cung cip thong tin

1. Giam ddc S chiu trach nhiém chung V:é viée cung cép thong tin cta
S¢. Giam doc S¢ phan cong mot Pho Giam doc S¢ giup Giam doc S¢ phu
trach cung cap thong tin.

2. Phé Gidm doc S¢ (phu trach cung cap thong tin) chi dao viéc cung

cap Ihong tin; dé xuét, bao cdo Giam doc S& cac diéu kién bao dam thyc hién
viée cung cdp théng tin; xem xét, quyét dinh hodc xin y kién Gidm dbc S& néu
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thdy céan thlet vé cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Dleu 6; khoan 3 Dleu i
khoan 2 Diéu 17; diém e khoan 1 Diéu 18; khoan 5 Piéu 19; khoan 4 Piéu 23
va khoan 1 Diéu 28 Luat Tlep can thong tin.

Piéu 4. Pau méi cung cip thong tin

1. Van phong So la dau moi cong khai thong tin va thuc hién cung cép
thong tin theo yéu cau cua cong dan theo Quy ché nay.

2. Céc phong ban, don vi tryc thuge S¢ 6 trach nhiém phéi hop véi Vin
phong S& thue hién cung cép théng tin do phong ban, don vi minh tao ra va chiu
trach nhiém vé théng tin do don vi minh cung cap.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Vin phong Sé

Glup viéc cho Giam doc S&, Phé Giam dbc S (phu tréch cung cap thong
tin) céc cdng viée lién quan dén chuyén giao, céng khai va cung cap thong tin,
cu thé nhur:

1. C6 trach nhiém bé tri: cong chire lam dAu mdi cung cip théng tin; tiép
nhén, cdp nhat Danh muc thong tin va luu trit thong tin; thuc hién céng khai
thong tin theo quy dinh.

2. Chu tri, phéi hop véi cac phong ban, don vi true thude Sé: tiép nhén,
xir ly va thue hién cung céap théng tin cho céng dan theo yéu ciu; dam bao tudn
thi nguyén téc cung cap thong tin, hinh thirc, trinh ty, thi tuc va thoi han cung
cép thong tin theo quy dinh ctia phap ludt; t6 chic lwu trir va bao dam tinh chinh
xac cua thong tin dugc cung cép theo yéu cau.

3. KlEl‘l nghi, d& xuét v6i Pho Giam doc S& (phy trach cung cap thong tin)
vé céc van dé phat sinh trong qua trinh giai quyét yéu clu cung cap thdng tin cho
cong dén; tu chéi cung cap thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 28 cua Luat
Tiép can théng tin; quyét dinh viéc gia han cung cép thong tin theo yéu céu.

4. Theo ddi, don dbc viée giai quyet yéu ciu cung cap thong tin cua cong
déan; kiém tra viéc cong khai thong tin; téng hop tinh hinh, két qua thuc hién
cdng tac cung cap thong tin thuge pham vi trach nhi€ém cua S&; bao cao dinh ky
va dot xuét theo yéu cau dén Gidm dbc So, Pho Giam ddc S& (phu trach cung
clp théng tin).

5. Chu tri, phdi hop véi cac phong ban, don vi tao ra théng tin dé xir 1y
thong tin da cdng khai, thong tin da cung cap khong chinh xéac.

6. Bao dam diéu kién k¥ thuét ¢é cong khai théng tin trén Trang thong tin
dién tr ciia S& va cung céap thong tin theo yéu cau qua mang dién tir.

7. Phbi hop véi cac phong ban, don vi lap va thuong xuyén cép nhat Danh
muc thong tin phai duge cong khai, Danh muc thong tin cong dan dugc tiép cén
c6 diu kién; thuc hién viéc dang tai, cap nhat thong tin trén Chuyén muc vé tiép
can thong tin thudc Trang thong tin dién tir cua S&; theo doi, kiém tra viée thuc
hién ctia cong chirc dugce phéan cong.
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Danh muc théng tin phai dugc céng khai gom tén, s, ky hiéu van ban,
hd so, tai liéu; ngay, thdng, ndm tgo ra vén ban, ho so, tai li¢u: hinh thirc cong
khai théng tin; thoi diém, thoi han céng khai thong tin (néu c6); danh ‘muc
théng tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién gém cac noi dung: tén, s, ky
hiéu van ban, ho so, tai liéu va ngay, thang, ndm tao ra thong tin.

Piéu 6. Trach nhi¢m cia T6 Bién tidp thong tin Trang thong tin dién
tr cua S¢

I. Duy tri va thye hign vi¢e cong khai thong tin trén Trang théng tin di¢n
tir ctia SO tai Chuyén muc tiép can théng tin.

Chuyén muc tiép can thong tin bao gom danh muc thong tin cong khai,
thong tin cong dan duge tlep can c6 diéu kién; dau méi tiép nhan yéu cau cung
cap thong tin, dia chi truy cp dé tai thong tin va céc ndi dung khac (néu c).

2. Phéi hop véi cac phong ban, don vi trong qua trinh trién khai tng dung
cong nghé thong tin, s6 hoa, chit ky sd; ky thuat vé bién phap, quy trinh bao
quan thong tin va hé thong quan ly thong tin trong hoat déng cung cép thong tin
cua So.

Piéu 7. Trach nhiém ciia cic phong ban, don vi trwe thude S& chi
tri tao ra thong tin

1. Chiu trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong
tin, phén loai thong tin dugc cung cap va khong duoc cung cép theo quy dinh
tai Pidu 5, Piéu 6 va Piéu 7 cua Luat Tiép can thong tin, bao dam tinh chinh
Xac cua thong tin trudce khi giri So (thong qua Van phong So).

Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat cia thong tin va phan loai
thong tin, doi véi céc thong tin phirc tap, théng tin lién quan dén nhiu linh
vuc, phong ban, don vi chu tri tao ra thong tin co the lay y kién céc phong ban,
don vi truc thudce Sé ¢é lién quan. Trudong hop cin thiét, Trudng phong ban,
Thu truéng don vi chu tri tao ra thdng tin bao cdo Lanh dao S& phu trach truc
tiép dé xin y kién vé viéc xéc dinh tinh bi mat cua thong tin.

2. T6 chire luu trit va chuyén giao thong tin do phong ban, don vi minh
chu tri tao ra vé S¢ (théng qua Van phong So) dé cung cap thong tin theo quy
dinh cua Quy ché nay.

3. Chi dao thuc hién viéc tim kiém thong 'gin thudc pham vi, linh vyc do
minh phu trach hodc chi dao tham gia y kién doi véi viéc cung cap thong tin
theo dé nghi.

4. Phéi hop vGi Van phong S¢ tra 1oi cac phan anh, kién nghi cua cong
dan vé viéc cung cap thoéng tin ctia S& theo quy dinh phép luat.

5. Chi dao, phéan cdng, bb tri cdng chirc phu trach cung cé"lp thong tin cua
phong ban, don vi; chi dao viéc tim kiém thong tin thudc pham vi, linh vuc cua
phong ban, don vi phu trach va cung cdp vé Vin phong S¢ @ thuc hién viée
cung cap, tra két qua thong tin theo yéu cau.
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Piéu 8. Ngudi lam ddu moi cung cip théng tin
1. Ngudi 1am diu mdi cung cép théng tin 6 trach nhiém:

a) Tham muu Giam déc So, Phé Giam dbc S (phu trich cung cap
thong tin) cung cap théng tin cho cong dan theo yéu cau;

b) Hudng dan, giai thich, thong bao cho c¢dng din thuc hién quyén tlep
can thong tin theo quy dinh cta phéap luat; huéng dan, ho trg ngudi yéu cau
x4c dinh rd tén vin ban, hd so, tai liéu c6 chira thong tin can tim kiém dé dién
day du, chinh x4c vao Phiéu yéu cau cung cip théng tin;

c) Kién nghi, de Xuat voi Giam dbc So, Phé Giam dbc So (phu trach
cung cap thong tin) vé cdc van d& phét sinh trong qua trinh giai quyét yéu cau
cung cép thong tin cho cong dan, cac truong hop tur chédi cung cap thong tin
theo yéu cau.

2. Van phong S¢ cong khai ho tén, chiic vy cua ngue‘i lam déu méi tiép
nhén yéu ciu cung cap thong tin; dia chi, s6 dién thoai, s6 fax, (dia chi thu dién
tir dé tiép nhan yéu cau cung cap thong tin tai Chuyén muc vé tlep cén thong
tin trén Trang thong tin dién tu cua So.

Chwong 111
QUY TRINH CHUYEN GIAO, CONG KHAI THONG TIN VA
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Diéu 8. Chuyén giao théng tin ciia phong ban, don vi tao ra cho Vin
phong S&

1. Cac phong ban, don vi chu tri tao ra thdng tin gui ban giéy va ban
dién tr t¢i Van phong So dé luu trir van ban va luu trix dién tr theo phén loal
thong tin xac dinh dugc cung cip va khong duge cung cap. Déng thoi, kiém
tra, loai b6 cac ndi dung thong tin cong dan khong duoc tiép cén, thong tin
cong dan dugc ttep can cé didu kién (theo Diéu 6, Dleu 7 Luét Tiép cén thong
tin) trudce khi giri S& (théng qua Van phong Sé) cung cap théng tin.

2. Van phong S& ¢6 trach nhiém:

- Péi véi thong tin phai dugce cong khai: cap nhat vao Danh muc thong
tin phai cong khai va déng tai, cip nhét thong tin trén Chuyén muc vé tiép can
théng tin thudc Trang théng tin dién tir cua Sé;

- D61 vai théng tin cong dan duge ti€ép can c6 diéu kién: cdp nhat vao
Danh muc thong tin cong dén dugc tiép cén c6 diéu kién;

Sau d6 Iuu trir cac thong tin da duge phan loai vao kho théng tin chung.
Bao dam tinh bi mat cta cac thong tin khong duoc tiép cdn va théng tin ma
cong dan dugc tiép can c6 diéu kién trén hé thdng phan mém dién tir va hé
thong luu trit ban gidy.



Diéu 9. Cong khai thong tin
1. Cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tor So:

- Céc hoat dong vé cong khai théng tin theo quy dinh tai Diéu 19 Luat
Tiép can thong tin dugc thuc hién trén Trang thong tin dién tu cua So tai
Chuyén muc vé tiép can thong tin.

- Truong hgp thong tin dang dugc cong khai tai cac co so dir liéu khac
nhau hodc dang tai tai cac chuyén muc khac trén Trang thong tin dién tur thi tai
Danh muc théng tin phai dugc cong khai phai kém theo chi dan dija chi truy
cip dé tai thong tin; trudng hop thong tin chua dugc cong khai trén Trang
thong tin dién tr ma da dugc s héa thi phai dugc dinh kém theo Danh muc
thong tin phai dugc cong khai.

2. Niém yét thong tin tai tru s& co quan:

- Van phong S¢ thye hién niém yét thong tin tai Phong Tiép cong dan
ctia S0 doi voi nhitng thong tin ¢6 quy dinh phai niém yét cong khai. Thoi han
dang niém yet dugc thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Déi v6i nhiing théng tin dugc cong khai béng hinh thirc niém yét ma
phap lugt chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duoc
niém yét tai tru s So trong thoi han it nhét 13 30 ngay.

3. Cong khai thong tin trén phuong tién thong tin dai chung, thong qua
viéc tiép cong dan, hoat dong cua nguoi phat ngdn cua So:

- Lanh dao S& dugc phan cong phat ngdén va cung cép thong tin cho bao
chi thuc hién viéc cong khai thong tin theo quy dinh.

- Té Tiép cong dan S& duoc phédn cong tiép coéng dan thuc hién cung
cap théng tin cho cong dan theo Quy ché tiép cong dén cua So.

Piéu 10. Xir Iy thong tin cong khai khéng chinh xac

l. Truong hop phat hién thong tin do So tao ra va da dugc cong khai
khong chinh xac, thong tin do co quan khéc tao ra nhung do S& cong khai
khong chinh xéac thi Vin phong S ¢6 trach nhiém bao cdo Giam dbc S&, Pho
Giam dbc S& (phu trach cung cép théng tin) kip thoi dinh chinh, céng khai
thong tin da dugc dinh chinh.

2. Trudong hop phat hién thong tin do S¢& tao ra nhung dugc co quan
khac c6ng khai khong chinh xac thi Van phong So c6 trach nhiém bao cdo
Gidm dbc S&, Phé Giam déc S& (phu trach cung cap théng tin) yéu ciu co

quan da cong khai thong tin kip thoi dinh chinh va cong khai thong tin da
dugc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhan phan anh, kién nghi tlr co quan, to chire, cong
dan vé thong tin cong khai khéng chinh xé4c, Vian phong So phéi hop vai
phong ban, don vi truc thude So tao ra thong tin kiém tra va kip thoi bao cdo
Gidm doc So, Pho Giam doc S& (phu trach cung cép théng tin) dinh chinh va
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cong khai théng tin da dugc dinh chinh trong thdi han chdm nhét 14 15 ngay
ké tir ngay nhan dugc phan anh, kién nghi.

Piéu 11. Trinh tw, thi tuc xir Iy yéu cAu cung cip thong tin
1. Tiép nh4n Phiéu yéu ciu cung cép théng tin:

Vin phong S& ¢ trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau cung cip thong
tin (MAu s6 01a hoidc Mau s6 01b ban hanh tai Nghi dinh sb 13/2018/ND-CP
ngay 23 thang 01 nim 2018 c6 dinh kém Quy ché nay) truc tiép tai S&, qua
mang dién tir, dich vy buu chinh, fax, treong hop thong tin trén Phiéu yéu cau
cung cép thong tin khong cu thé, 16 rang thi hudng dan ngum yeu cdu cung
cap théng tin b sung theo quy dinh. Lap Phiéu t1ep nhan yéu cau cung cap
thong tin (theo Mau so 02 ban hanh tai Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23
thang 01 nam 2018 c6 dinh kém Quy ché nay).

2. Lap S theo d&i cung cip théng tin theo yéu cau:

Van phong S& ¢6 trach nhiém lap S theo dbi cung cdp théng tin theo
yéu cdu bang gidy hodc bang phan mém dién tir hang nam (theo Phuy luc s6 01
c¢é dinh kém theo Quy ché nay)

3. Thong bao vé viéc giai quyét yéu cau cung cap thong tin

- Trudng hop yéu ciu cung cép théng tin tai Phiéu yéu cau cung cép
thong tin hop 16, Vin phong S& bao cdo Gidm dbc S6, Phé Giam déc So (phu
trach cung cap théng tin) xem xét, thuc hién cung cap théng tin ngay (dbi véi
cdc thoéng tin don gian, ¢6 sin) hodc thong bao vé& thoi han, dia diém, hinh
thire cung cép thong tin (ddi voi thong tin phic tap, khong co san) theo Mau
s6 03 ban hanh tai Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nim 2018
c6 dinh kém Quy ché nay; chi phi tiép cin thong tin (néu cé).

- Truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tra ciru, tdp hop, sao chép,
giai quyét yéu ciu cung cip thong tin: Vian phong S¢ tham muru bao cao Giam
doc So, Phé Giam ddc S (phu trach cung cap thong tin) quyét dinh viéc gia
han cung cdp thong tin; thoi gian gia han tdi da khong qua 10 ngay lam viéc
va phai c6 thong bdo bang vin ban (theo MAu sé 04 ban hanh tai Nghij dinh s6
13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nim 2018 cé dinh kém Quy ché nay).
Théng bao gia han cung cip théng tin phai duge guri trude khi hét thoi han
cung cép thong tin theo quy dinh ciia Luat Tiép cn thong tin.

- Trudng hop théng tin duge yéu ciu cung cip thude cac trudong hop tir
chéi cung cip théng tin quy dinh tai khoan 1 Pidu 28 Luat Tiép can thong tin.
Vin phong S& béo cdo Giam dbc S¢, Pho Giam d6c S¢ (phu trach cung cép
thong tin) thong bao tur chbi cung clp thng tin bang vin ban, néu rd ly do
(theo Mau s6 05 ban hanh tai Nghj dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23 thdng 01
nam 2018 cé dinh kém Quy ché nay). Trudong hop cong dan dd ndp chi phi
tiép can thong tin thi hoan lai chi phi cho cong dan.

4. Tap hop, xir Iy théng tin dé cung cap theo yéu cau
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- Nguoi lam dau mdi cung cp thong tin dbi chiéu thong tin dugc yéu
ciu cung cap voi Danh muc thong tin phai dugce cdng khai, Danh myc théng
tin cong dan dugc tiép can c¢6 diéu kién va co s& dit lidu thong tin cua S0.

- Pbi v6i théng tin c6 sin trong Danh muc théng tin phai dugc cong
khai, Danh muc théng tin cong dan dugc tlep can ¢o diéu kién, nguoi l1am dau
méi cung cap thong tin c6 trach nhiém déi chiéu véi yéu cau cung cép thong
tin va céac diéu kién theo quy dinh cta phéap ludt va cung cép cho ngudi yéu
cau theo quy dinh.

- Dbi véi thong tin phirc tap, chua c6 tai co s¢ dit ligu thong tin cua So
ma can tap hop tir cac phong ban, don vi truc thugc S hodc thong tin can thiét
phai ¢é ¥ kién cua co quan, t chirc, don vi khac thi Véan phong So lay y kién
cla co quan, to chire, don vi lién quan dé giai quyet yéu cau cung cap thong
tin, truong hop can thiét thi xin y kién cta Gidm déc S, Phé Giam ddc So&
(phu trach cung cép thong tin).

5. Cung cép thong tin theo yéu cau

- Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau tryc tiép tai tru s co
quan, Vin phong S& bé tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup
thong tin tai Phong Tiép cong dan phu hop véi hinh thirc cung cap théng tin
duge yéu cau va phu hop vai dcu tuong yéu cau cung cdp thong tin, tao thuan
191 cho nguoi khuyét tat duoc tiép can thong tin theo quy dinh ctiia Nghi dinh
s 13/2018/NP-CP ngay 23 thang 01 ndm 2018 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phéap thi hanh Luét Tiép can thong tin.

- Truong hop cung cép théng tin theo yéu céu qua mang di¢n tir, nguoi
lam dau méi cung cap théng tin ¢6 trach nhiém cung cép théng tin qua hop thu
dién to snn@tphcm.gov.vn neu viéc cung cap thong tin dap ung di céc didu
kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luat Tiép can thong tin.

- Trudng hop cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, fax,
nguoi lam dau moi cung cap thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, fax
theo thong tin do nguoi yéu cau cung cap tai Phiéu yéu cau cung cap thong tin.

- Thoi han cung cap thong tin theo yéu cau thyc hién theo quy dinh cta
Piédu 29, Diéu 30 va Piéu 31 cta Luét Tlep can thong tin.

- Céach thire thu, chi phi tiép can théng tin duoc thuc hién theo hudng
dan ciia B Tai chinh tai Thong tu so 46/2018/TT-BTC ngay 14 thang 5 nam
2018 va céc vin ban phap luat khéac c6 lién quan. Phong Ké hoach - Tai chinh
Sé& hudng dan Van phong S& quan ly, st dung chi phi tiép can thong tin theo
quy dinh.

Diéu 12. Xir Iy thong tin cung cap theo yéu cau khéng chinh xac

l. Truong hop Van phong So phat hién théng tin do minh cung cap
khong chinh xé4c theo yéu cau cung cdp théng tin, chim nhat la 05 ngay lam

viéc ké tir ngay phét hién, Van phong S& c6 trach nhiém dinh chinh va cung
cap lai thong tin.
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2. Trudng hop nhan dugc phan anh, klen nghi cua nguodi yéu cau cung
cap thong tin vé viéc thong tin dugc cung cap la khong chinh xac theo yeu cau
cung cép thong tin. Van phong Sa& ph01 hop v6i cac phong ban, don vi tao ra
théng tin kiém tra tinh chinh xac cta thong tin va tham muu Giam doc So,
Pho Giam d6c So (phu trach cung cap thong tin) tra loi kién nghi ctia cong
dén. Néu phat hién théng tin cung cap theo yéu cau khong chinh xac theo yéu
cau cung cap théng tin, Van phong S& kip thoi dinh chinh, cung cép thong tin
da duoc dinh chinh trong thoi han chdm nhét 1a 15 ngay ké tir ngay nhan dugc
kién nghi theo diing hinh thirc cung cép nhur lan dau.

Piéu 13. To6 chirc thue hign

I. Truong cac phong ban, Thi truong don vi tryc thudc S& co trach
nhiém phd bién, quan triét néi dung Quy ché nay téi cong chire, vién chirc
thugc phong ban, don vi minh; chi dao xtr ly thong tin theo yéu cau: kip thm
phan anh nhiing khé khan, vurdng mic trong qua trinh t6 chie thyc hién vé S¢
(théng qua Van phong S¢).

2. Van phong S¢ c¢6 trach nhiém theo doi, don ddc, kiém tra cac phong
ban, don vi tryc thudc S trong vige thyc hién Quy ché nay, kip thoi bao cdo
Lénh dao S¢ nhiing van @& vudng méc phét sinh; truong hop can thiét, dé xuat
Lanh dao Sé& stra doi, bd sung Quy ché cho phi hop.

3. Cong chirc, vién chitc cac phong ban, don vi truc thugce S vi pham

cac quy dinh tai Quy ché nay, tuy theo tinh chat, mtc dd vi pham ma bi xu ly
theo quy dinh cta phap luat./.



MAiu s6 01a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho céng dan)

7. Muc dich yéu ciu cung cAp thONE tiN:.......uuverriiiiiie e

8. Yéu cdu cung cap théng tin nay lan thr:

a) Lan dau b) Khac: ........... (ghi 3 6 ldn da yéu cau cung cap
théng tin ¢6 ndi dung néu trén)

9. S6 lugng ban in, sao, chup van ban, ho so, tai U ...cciiiniiiii

0 Fax (ghi 18 86 f8X): ..evinerrcvmimmimmmmamiimuiiiisi oot ssss s e st s s
o Nhén qua mang dién tir (ghi 8 dia chinh@n): ...
0 Hinh thite KRAC (GHI F8). cvcvsonmisorsmrmonssarernssnsnassasnisensns svernsassisambansassudomssissssaansnns
11. Van ban kém theo (trong truong hop tiép can thong tin ¢6 diéu kién):...
NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ré ho tén)



' Theo quy dinh cua b¢ ludt dan su vé nguoi dai dién, nguoi giam ho ddi vdi nguoi yéu cau cung
c4p théng tin 1a ngudi chua thanh nién, nguoi han ché ning luc hanh vi dan sy, ngudi mét ning
lire hanh vi dén sy, ngudi co kho khan trong nhén thic va lam cha hanh vi...

2 Ghi noi cu tri cia nguoi dai dién/ngudi gidm ho.

3 Ghi sb dién thoai, fax, email ciia ngudi dai dién/giam hd.



Maiu s 01b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

i

e eeinen, GV, thang....nam... ...

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho cong ddn yéu cdu cung cép thong tin thong qua 16 chic, dodn thé, doanh nghiép)

QT3 R £ L PP PP PP PP R PR PR ETRTEELERES
1. Tén td chire, doan thé, doanh NERIEP:. ..vvr it e
2. Ngudi dai dién cua td chic, doan thé, doanh nghi@p': ..o
3. $6 CMTND/Thé ciin cude cong dan/HO chibl..........ccoivriiiiiniiieineaniiieiin
CAP DAY ... vavrvveduisnonnnns Loinunsers Bliidivmnuinmmssssmvms s oosmannsssasssnsnessvsssasnnessnns say

4, Dia chi tru so cua to chirc, doan thé, doanh nghidp: ........oooviiiiii

7. Muc dich yéu cAu cung CAP thONE N ...vvveeeeeririeieei e s
8. Yéu cdu cung cép théng tin nay lan thir:
a) Lan dau b) Khac: ........... (ghi & 56 lan da yéu cAu cung cip

thdng tin ¢6 ndi dung néu trén)

9. S6 lugng ban in, sao, chup van ban, ho s, tai iU ....oooveimn v

0 Fax (Ghi 18780 FAX): cuvviiermrrvvmmmvormmmimummsnsssmasisomsmsssnnmsannasnnnnsnsossennsnnsaisnsssnssbessss
0 Nhan qua mang dién tir (ghi ro dia chi nhén): ...

0 Hinh thire KRAC (R FB): «.vvueneiireriinire e rtiet sttt s s s s e

I 1. Vén ban kém theo (trong truong hop tiép can thong tin co R

NGUOI YEU CAU?
(Ky, ghi ré ho tén)



! Theo quy dinh cia B6 ludt dan su vé ngudi dai dién cua t6 chiic, doan thé, doanh nghiép.
2 Ghi s6 dién thoai, fax, email ciia ngudi dai dién yéu cAu cung cép thong tin.

3 Ngudi dai dién ky, ghi & ho tén va déng ddu ciia to chirc, doan thé, doanh nghiép do.



Miu s6 03

UY BAN NHAN DAN " 5 ; - )
et S CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA Péc lap - Ty do - Hanh phiic

PHAT TRIEN NONG THON

S8:uunivendriaennn evinan ssinsis MG v ssiis v TR i vessn RAM ivisviins
PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Tén co quan/don vi ddu mOi cung cAp thANG tN: .uuuverieuuniiirmrermrmrerisnrasssrssssnnssenss
Nhan duge d& nghi cia Ong/Ba%: .....ccvvrieiieeeeriieiiiies it sse s

S6 CMTND/Thé ciin cude cong dan/Ho chill.........eveeeereiveimimmermmmmmmiimeieeie.

cap ngay...... I FABL oy om oo e sns sne s pan s ses SONTALTAARIA A o S S e A B b
IO G S e ten e e cesesssam e e e ebnnes sas e o e ba s s s sassnsassnsnsenssbossssiotonsonerionineonsonsassssnsaree
S A BOBEE. o vovs s v rsmmmsemasiin FoORs s sk siavsvominips 953 Email: oo
Yéu ciu cung cAp van ban/hd So/tai LGU: .......ooiirimiiiiiiiie i
Co quan/Bon vi dau mdi cung cap théng tin théng bao vé viéc cung cap thong tin do Ong/Ba yéu
cdu nhu sau:

Hinh thirc cung cAp thBNE tN: .....c.iiiiviereenimmireieinismsssionssissssiaasnssss i ssnsssrnenss
Dia diém cung cép thong tin (trong truong hop cung cip thong tin tai tru s& co quan cung cip
ERONE LN 1t eet ettt et e e e

Chi phi cung cap thong tin e L
Phuong thirc thanh toan T

Thési han thanh todn (NEU CO): .eeuvvvusieuirmramiuiiiaseimresrsra s sssse s eni s ss s s tans o

Ngdy cung cAp thBNE tini....cceviimmmmeiieirrmmmmiure e e st ss e
THU TRUONG CO QUAN/DON VI DPAU
MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi rd ho tén, dong dédu co quan/don vi

ddu méi cung cdp thong tin’)



| Trudmg hop co quan cung cp thdng tin phan cong don vi dau moi.

2 Tén cia ngudi dai dién trong trudng hop cung cap thong tin cho cong dan thong qua t6 chure,
doan thé, doanh nghiép.

3 Trudong hop don vi ddu mdi cung cap thong tin khdng c6 con d4u riéng thi str dung con dau clia

A A .
co quan cung cap thong tin.



MAu sb 04

UY BAN NHAN DAN " ; . " ; )

A AE0 1S | KN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA Pgc 1ap - Ty do - Hanh phic
PHAT TRIEN NONG THON

- T— NGAY... ..o thang... ... £

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

e P ————
Tén co quan/don vi diu mi cung cp thong tin: ........ooviiiiiiimmii s
Nhin duge Phidu yéu cau ctia Ong/Ba%: ......coooiiiiiniiiiiiiiiiiiine e

S& CMTND/Thé can cude cong dan/Ho

- & £ - .
[+ 1111 ) DO PPPTP RS CHP BEAY - cvvsiad snavussaoies /... tai
DL 1T & 2 EE P PP P R CRETRTE
A gra .
ST B 1Tl (o7 | R RN ———— B cmn s da A Bl assssssieammimmimamsons
Yéu ciu cung cAp van ban/hd SOAAT TEUI.......coeiiinininieriiriiiii
Ngay/thang/ndm nhén Phicu yéu I i A B A o TR N

Co quan/Don vi diu mdi cung cdp thong tin thong bao vé viée gia han cung cép thong tin do

Ong/Ba Y& CAU Vi 1 d0. .. veveverevneesascarensseniessiesie sttt
Thoi gian gia han cung CAP thONG tiN:...eeerernniininnsicinmmivinnrbvsssbossmeimaiinmmsismenrssaanerae

Thoi gian cung cAp thong tin sau khi gia han: ..o
THU TRUONG CO QUAN/DON VI
PAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi vé ho tén, dong ddu co quan/don
vi ddu méi cung cdp thong tin’)



I Trudng hop co quan cung cap thong tin phan cong don vi ddu moi.

2 Tén cua nguoi dai dién trong truong hgp cung cap thong tin cho cong dan thong qua to chie,
doan thé, doanh nghiép.

3 Truomg hop don vi déu mbi cung cdp thong tin khdng ¢6 con déu riéng thi sir dung con ddu coa

cO quan cung cép thong tin.



Miu s6 05

UY BAN NHAN DAN . P — N 3 )
THANH PHO HO CHi MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PHAT TRIEN NONG THON

Y R— O PRV ocssvoe TG s ovs RO oivea o1

THONG BAO
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

KIh Gl e eeveienreinieestiin i esmiisninsasssnsensaiessnssoassnsonss
Tén co quan/don vi dau moi cung cap thONg tin: .....vvewieeienennrrrr
Nhén duoc Phiéu yéu cdu clia Ong/Ba%: ......ooooiiiiiiimimiesieiis i

S6 CMTND/Thé cin cude cong dan/Hg chiéu

................................................................. B0 NN (N % |

NOT U LET +avvenennnmssssossosssensssssnssnssnsnssssedissssisssessesiasnsassssasssnsasnionsassssniooshaninsioss
50 SIBNThOBE:. ... ceomermmnarsnpisnsic PAK s sasvorssvmvaeves 515 DR
Yéu cAu cung cap van ban/ho so/tai HEU:........oiiiiiiiiiiii
Ngay/thang/ndm nhan Phi€u yeu CaU: ......oiiviiiiiiii s s

Co quan/Don vi ddu mdi cung cdp thong tin thdng bdo veé viée tir chéi cung cap thong tin do
Ong/Ba yéu L o R e .
THU TRUONG CO QUAN/DON VI
PAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu co quan/don

vi ddu méi cung cap thong tin)



| Trudng hop co quan cung cAp thong tin phan cdng don vi ddu moi.

2 Tén cuia ngudi dai dién trong trudng hop cung cép thong tin cho cdng dén thong qua to chire,
doan thé, doanh nghiép.

3 Trudmg hop don vi dau mdi cung cap théng tin khéng ¢ con d4u riéng thi sir dung con dau ctia

cO quan cung cip thong tin.



Miu s6 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

vevnesenesy NEAY... tHANG ..M .1,

VAN BAN CHAP THUAN'!

T BT T s s e A P S A A T A e S A S

$4 CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu
CAp NGAY ...ovnn.. [ oveeeeinnnn Grcemmmmnn tai

...................................................................

...................................................

L4 chu s& hitu bi mét kinh doanh/La chu s hiru thong tin li€n quan dén bi mat doi song riéng tu,

bi mat ca nhan/La thanh vién cua gia dinh c6 thong tin lién quan tai vén ban/hd so/tai lidu:.........

B BT s i T R T e R A A T T

S& dién thoaiz....ooveveeverieniennns EMAil: oonneiriiiiiiiisisnrennernneannneannennees A
DUQC tiEp CAN thONE iN....eeveveeeieeerereesiaeieeaniiceeineeessiieas tai van ban/hd so/tai liéu néu

trén.

XAC NHAN CUA UBND CAP XA NGUOI CHAP THUAN
(Xac nhan chit ky cua nguoi chzfp thudn) (Ky va ghi ro ho tén)



Ghi chu:

I. Truomg hop van ban chép thuén cua t6 chirc, doanh nghiép thi ngudi dai dién ky, dong déu cta
té chirc, doanh nghiép d6 ma khong cin xac nhén cia Uy ban nhan dén cip x4.

2. Co quan cung cap théng tin co thé tach thanh 03 mAu van ban chap thuén twong (g véi timg

trromg hop tiép can thong tin ¢6 diéu kién.

| Danh cho truong hop tiép can thong tin ¢d diéu kién theo quy dinh tai Piéu 7 Lut tiép can

thong tin.



Miu sb 02

UY BAN NHAN DAN ; 3 R . . .
R TR T el IS CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON

Pic ldp - Tu do - Hanh phic

B Fovsmmamgs,  wemsasen T NN |- | . [—

Fén co quan/don vi ddu mdi cung cap thong tini......ooovviimiierieiinie i
Tiép nhan Phiéu yéu clu cung cép thdng tin cia Ong/Ba: .......oooviiiiiiiiiiiii,

S6 CMTND/Thé ciin cude cong dAn/HB chifll .....cvvviieiriiineiiiiniiniiiiiiiminenineniasiann
cAp ngdy......... b i | T T e
I I BETEL .o oo e s s B A B S P S R TR KOG R 4 SR WA
SR BBAARORT coovmaiammn 27 O . | (N,
Yéu ciu cung cap van ban/ho SoAT liGU: ...oevvvviiiiiiinriiiiii
Hinh thirc cung cAp thSNE tin: .......ccueuieiremmmmiiirimimrnr s rnrssrsnras e sesnensssassanssaans

Vin ban kém theo Phiéu yéu cau cung cap thong tin gébm*:

|

;2 ...................................................................................................
.3 ..................................................................................................................
e A e
So thir tu............

NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi rd ho tén)



'Trudng hgp co quan cung cap thong tin phén cong don vi dau moi

2 Phiéu tiép nhdn yéu cau cung cép thong tin dugc 1ap thanh 2 ban; mot ban luu tai co quan/don
vi ddu mdi cung cap thong tin, mdt ban giao cho ca nhan, t6 chirc yéu ciu cung cép thong tin.

3 Tén clia ngudi dai dién trong trudng hop cung cap thong tin cho cong dan thong qua t chirc,
doan thé, doanh nghiép.

4 La nhitng van ban kém theo trong trudng hop cung cp thong tin ¢d didu kién.
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